
                                                                                                                         Приложение 1

к Политике Зельвенского районного исполнительного комитета в отношении обработки персональных данных

ПЕРЕЧЕНЬ
обрабатываемых в райисполкоме
персональных данных

	Цели обработки персональных данных
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Правовые основания обработки персональных данных
	Срок хранения персональных данных

	Рассмотрение (регистрация) обращений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей и юридических лиц
	фамилия, собственное имя, отчество либо инициалы, адрес места жительства (места пребывания), суть обращения, иные персональные данные, указанные в обращении
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абзац (далее – абз.) двадцатый статьи (далее – ст.) 6 Закона № 99-З, пункт (далее – п.) 1 ст. 3, ст. 12 Закона Республики Беларусь от 18 июля 2011 г. № 300-З «Об обращениях граждан и юридических лиц»)
	5 лет 

	Предварительная запись граждан и юридических лиц на личный прием
	фамилия, собственное имя, отчество, контактный телефон, суть вопроса

	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З, ст. 6 Закона Республики Беларусь от 18 июля 2011 г. № 300-З «Об обращениях граждан и юридических лиц») 
	5 лет

	Проведение «прямых телефонных линий»
	фамилия, собственное имя, отчество, адрес места жительства и (или) работы (учебы), контактный телефон (при необходимости), суть обращения, иные персональные данные, указанные в ходе проведения «прямой телефонной линии»
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З, абз. второй подпункта 1.1 п. 1 Директивы Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2006 г. № 2 «О дебюрократизации государственного аппарата и повышении качества обеспечения жизнедеятельности населения»)
	5 лет 

	Осуществление государственной регистрации и ликвидации (прекращения деятельности) субъектов хозяйствования, формирование территориальной части Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	фамилия, собственное имя, отчество, паспортные данные, контактный телефон, сведения о месте жительства, документы, подтверждающие полномочия руководителя, должность представителя субъекта хозяйствования
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. шестнадцатый, двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Декрет Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 «О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования»;
Положение о Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 23 февраля 2009 г. № 229)
	постоянно


	Предоставление сведений юридическим лицам, содержащихся в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, АИС «Взаимодействие»
	в соответствии с приложениями 2, 4 Инструкции о порядке ведения Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 10 марта 2009 г. № 25
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Положение о Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 23 февраля 2009 г. № 229)
	–

	Осуществление административных процедур
	в   соответствии   с   перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
ст. ст. 14,15 Закона Республики Беларусь                от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур»)
	5 лет ЭПК


	Постановления, решения, протоколы заседаний коллегиальных органов райисполкома, Зельвенского районного Совета депутатов (советов, рабочих групп, сессий, президиумов), совещаний и документы к ним
	фамилия, собственное имя, отчество, паспортные данные, сведения об общественной или иной деятельности, об образовании (обучении), медицинские сведения (включая сведения об инвалидности, о состоянии здоровья), о судимости (для отдельных категорий граждан), сведения, необходимые для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и другие, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 

	в соответствии с номенклатурой

	Выполнение постановлений, решений, принятых коллегиальными органами райисполкома, Зельвенского районного Совета депутатов (советами, рабочими группами, сессиями, президиумами), совещаниями и документы к ним
	фамилия, собственное имя, отчество, паспортные данные, сведения об общественной или иной деятельности, об образовании (обучении), медицинские сведения (включая сведения об инвалидности, о состоянии здоровья), о судимости (для отдельных категорий граждан), сведения, необходимые для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и другие, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 

	в соответствии с номенклатурой

	Распоряжения председателя райисполкома, председателя Зельвенского районного Совета депутатов
	фамилия, собственное имя, отчество, занимаемая должность
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
ст. 41, 46, 47 Закона Республики Беларусь от 4 января 2010 г. № 108-З «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь»)
	в соответствии с номенклатурой

	Ведение протоколов оперативных совещаний у председателя райисполкома  
	фамилия, собственное имя, отчество, занимаемая должность, иные сведения, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
ст. 41, 46, 47 Закона Республики Беларусь от 4 января 2010 г. № 108-З «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь»)
	5 лет ЭПК

	Переписка с государственными органами и организациями по вопросам деятельности
	фамилия, собственное имя, отчество, должность, дата рождения, сведения о месте жительства,  контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 

	в соответствии с номенклатурой

	Списки депутатов Зельвенского районного Совета депутатов
	фамилия, собственное имя, отчество, должность, дата рождения, сведения о месте жительства,  контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 

	постоянно

	Заключение договоров, их дальнейшее сопровождение и исполнение
	фамилия, собственное имя, отчество либо инициалы лица, 
должность лица, подписавшего договор, иные данные в соответствии с условиями договора (при необходимости)
	1. в случае заключения договора с физическим лицом – обработка на основании договора с субъектом персональных данных 
(абз. пятнадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
2. в случае заключения договора с юридическим лицом – обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З, ст. 49, п. 5 ст. 186 Гражданского кодекса)
	3 года после окончания срока действия договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если налоговыми органами проверка соблюдения налогового законодательства не проводилась – 10 лет после окончания срока действия договора

	Ведение административного процесса
	фамилия, имя собственное, отчество, дата рождения, паспортные данные, сведения о месте жительства, контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательными актами
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами; 
(абз. второй, двадцатый ст. 6, абз. восьмой, шестнадцатый п. 2 ст. 8 Закона № 99-З;
ст.ст. 3.4, 3.29, 3.30 Процессуально-исполнительного кодекса Республики Беларусь «Об административных правонарушениях» от 6 января 2021 г. № 92-З;
приложения 4, 5, 6 к Положению о порядке функционирования единой государственной системы регистрации и учета правонарушений, утвержденному постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 20 июля 2006 г. № 909 «О функционировании единой государственной системы регистрации и учета правонарушений»)
	3 года 


	Обеспечение пропускного режима в райисполкоме с помощью автоматизированной системы контроля и управления доступом, системы видеонаблюдения
	фамилия, собственное имя, отчество, должность, изображение
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Указ Президента Республики Беларусь от 28 ноября 2013 г. № 527 «О вопросах создания и применения системы видеонаблюдения в интересах обеспечения общественного порядка», Закон Республики Беларусь от 8 ноября 2006 г. №175-З «Об охранной деятельности в Республике Беларусь»)
	1 год
в соответствии с перечнем документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся в процессе деятельности органов внутренних дел Республики Беларусь, с указанием сроков хранения (установлен приказом Министерства внутренних дел Республики Беларусь от 10 января 2014 г. 
№ 10)

	Применение системы видеонаблюдения в интересах обеспечения
общественного порядка
	изображение
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Указ Президента Республики Беларусь от 28 ноября 2013 г. № 527 «О вопросах создания и применения системы видеонаблюдения в интересах обеспечения общественного порядка»)
	30 дней

	Регистрация актов гражданского состояния (систематизация, хранение, предоставление, изменение)
	фамилия, собственное имя, отчество, идентификационный номер, дата рождения, место рождения,  национальность, гражданство (подданство), дата заключения брака, дата расторжения брака, сведения о месте жительства, сведения об удочерении (усыновлении), об установлении отцовства (материнства), дата смерти, причина смерти, место смерти,  паспортные данные
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый  ст. 6, абз. семнадцатый п.2 ст.8 Закона № 99-З;
Кодекс Республики Беларусь о браке и семье;
Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 декабря 2005 г. № 1454 «О порядке организации работы с гражданами в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, по выдаче справок либо иных документов»;
п.10 Положения о порядке регистрации актов гражданского состояния
	в соответствии с номенклатурой

	Ведение и учет землеустроительных дел
	фамилия, собственное имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, сведения о месте жительства,  контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательными актами
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. шестнадцатый, двадцатый ст. 6
Закона № 99-З;
Указ Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2007 г. № 667 «Об изъятии и предоставлении земельных участков»)
	постоянно

	Учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
	фамилия, собственное имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
абз. второй п. 5 ст. 42 Жилищного кодекса Республики Беларусь от 28 августа 2012 г.        № 428-З;
постановление Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Беларусь от 25 ноября 2019 г. № 23 «Об установлении форм документов»)
	учетные дела граждан –
5 лет (после предоставления жилого помещения и (или) снятия с учета нуждающихся);
списки граждан, нуждающихся  в улучшении жилищных условий –
3 года (после замены новыми); 
книга регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий –
постоянно

	Государственная регистрация, постановка на учет и снятие организационных структур общественных объединений, профессиональных союзов (переписка, мониторинг)
	фамилия, имя собственное, отчество, занимаемая должность, контактный телефон, адрес регистрации (проживания)
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6, абз. семнадцатый п.2      ст. 8 Закона № 99-З;
Закон Республики Беларусь от 4 декабря       1994 г. № 3254-XII «Об общественных объединениях»; Указ от 1.июля 2005 г. № 302 «О некоторых мерах по упорядочению деятельности фондов»; постановление Министерства юстиции Республики Беларусь от 30 августа 2005 г. № 48 «Об утверждении нормативных правовых актов по вопросам оформления  и рассмотрения документов, связанных с государственной регистрацией  политических партий, профессиональных  союзов, иных общественных объединений, их союзов (ассоциаций), а также государственной  регистрацией и исключением из журнала государственной регистрации, постановкой на учет и снятием с учета организационных структур профессиональных союзов»)
	постоянно

	Специальные разрешения (лицензии) на право осуществления лицензируемого вида деятельности, документы
	в соответствии с Законом Республики Беларусь от 14 октября 2022 г. № 213-З «О лицензировании»

	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
ст. 27 Закона Республики Беларусь от 14 октября 2022 г. № 213-З «О лицензировании»)
	5 лет ЭПК
реестр учета выданных лицензий – постоянно

	Контроль за соблюдением законодательства о свободе совести и религиозных организациях
	фамилия, имя собственное, отчество, занимаемая должность, контактный телефон, адрес регистрации (проживания)
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6, абз. семнадцатый п. 2         ст. 8 Закона № 99-З;
ст. 12 Закон Республики Беларусь от 17 декабря 1992 г. № 2054-XІІ «О свободе совести и религиозных организациях»)
	5 лет ЭПК

	Учет религиозных общин
	фамилия, имя собственное, отчество, занимаемая должность, контактный телефон, адрес регистрации (проживания)
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6, абз. семнадцатый п. 2         ст. 8 Закона № 99-З)
	постоянно

	Работа с молодежью, в том числе с молодыми специалистами, организация занятости молодежи 
	фамилия, собственное имя, отчество, дата рождения, место работы (учебы), должность, какое учебное заведение окончено и дата окончания, место жительства (регистрации), семейное положение, контактный телефон 
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 
	5 лет ЭПК

	Организация работы      с идеологическим активом
	фамилия, собственное имя, отчество, место работы и должность, контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательством                                                  

	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 
	5 лет ЭПК





	Организация работы 
добровольных дружин
	фамилия, собственное имя, отчество, место работы и должность 
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З) 
	5 лет ЭПК

	Выдача удостоверений членам добровольных дружин
	фамилия, собственное имя, отчество, фотография
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	5 лет

	Организация работы органов местного самоуправления
	фамилия, собственное имя, отчество, дата рождения, место работы, занимаемая должность,  место регистрации (проживания), контактный телефон
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	


	Организация работы по развитию физической культуры и спорта
	фамилия, собственное имя, отчество, место работы и должность, специальность, контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	5 лет ЭПК

	Организация работы по развитию туризма
	фамилия, собственное имя, отчество, место работы, должность, место расположения агроусадьбы, контактный телефон
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	5 лет ЭПК

	Подготовка и проведение избирательных кампаний
	в соответствии с Избирательным кодексом Республики Беларусь
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. шестой ст. 6 Закона № 99-З;
 Избирательный кодекс Республики Беларусь»)
	в соответствии со статьей 1551 Избирательного кодекса Республики Беларусь


	Подготовка и проведение проверок, мониторингов
	фамилия, собственное имя, отчество, занимаемая должность, место работы, иные сведения, предусмотренные законодательством
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	5 лет

	Рассмотрение резюме (анкет) соискателей на вакантные должности в целях заключения трудового договора
	фамилия, собственное имя, отчество, сведения об образовании и опыте работы, контактный телефон, адрес электронной почты
	абз. шестнадцатый ст. 6 Закона № 99-З при направлении (предоставлении) резюме (анкеты) в письменном виде или в виде электронного документа
	1 год (в случае непринятия на работу);
1 месяц (в случае принятия на работу)

	Подготовка наградных документов 
	фамилия, собственное имя, отчество, место работы, должность, дата рождения, иные данные, установленные нормативными правовыми актами
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами 
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З)
	в соответствии с номенклатурой  райисполкома, Зельвенского районного Совета депутатов

	Формирование резерва кадров 
	[bookmark: _Hlk142638638]в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 июля 2004 г. № 354 «О работе с руководящими кадрами в системе государственных органов и иных государственных организаций»
	абз. шестнадцатый ст. 6 Закона № 99-З
	списки лиц, состоящих в резерве руководящих кадров –
10 лет ЭПК; 
документы лиц, состоящих в перспективном кадровом реестре –
15 лет;
документы лиц, состоящих в резерве руководящих кадров, перспективном кадровом резерве, не вошедшие в состав личных дел – 3 года; 
документы лиц, не включенных в резерв руководящих кадров по результатам конкурсов по формированию резерва руководящих кадров, не вошедшие в состав личных дел – 3 года 

	Ведение комиссии по делам несовершеннолетних
	фамилия, собственное имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, сведения о месте жительства,  контактный телефон, иные сведения, предусмотренные законодательными актами
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. второй, двадцатый ст. 6, абз. восьмой, десятый, шестнадцатый п. 2 ст. 8 Закона             № 99-З;
ст. 3.5 Процессуально-исполнительного кодекса Республики Беларусь «Об административных правонарушениях» от 6 января 2021 г. № 92-З;
постановление Совета Министров Республики Беларусь от 10 декабря 2003 г. № 1599 «Об утверждении Положения о порядке образования и деятельности комиссий по делам несовершеннолетних»)
	25 лет
документы по несовершеннолетним, признанным нуждающимися в государственной защите –
5 лет ЭПК

	Осуществление процедур государственных закупок
	фамилия, собственное имя, отчество, должность
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Закон Республики Беларусь от 13 июля 2012 г. № 419-З «О государственных закупках товаров (работ, услуг)»;
постановление Министерства антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 12 апреля 2019 г. № 30 «О проведении процедуры закупки из одного источника»;
постановление Министерства антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 26 августа 2020 г.        № 56 «Об установлении примерных форм документов по процедурам государственных закупок»)
	5 лет


	Фотографирование и размещение фотографий на Доске почета Зельвенского района 
	фамилия, собственное имя, отчество, занимаемая должность, место работы (учебы)
	обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами  
(абз. двадцатый ст. 6 Закона № 99-З;
Положение о Доске почета Зельвенского района, утвержденное решением райисполкома от 2 марта 2018 г. № 103)
	до замены новыми 
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